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Informazioni sul documento

Versione
Versione Data Modifiche apportate
1.0 20/04/2016 Non applicabile in quanto questa € la prima versione del documento
2.0 13/10/2017 Aggiornate le schermate di esempio e corretti alcuni errori di battitura.
Inserimento  campo obbligatorio ACosto manodoper ao (pre
economica).
Modi fica =etichetta #H@ARiepilogo contratti o: n
| 6etichetta AEl enco operatori invitatio in fFH
Aggiunta della vi suali zzazione iRet t irfaidc hreel t ed emi tnd
procedura (qualora fossero presenti eventuali rettifiche)
Introduzione della possibilita di rispondere ad una comunicazione ricevuta, visibile
nell darea personal e.
2.1 18/12/2017 Aggiornate le schermate di esempio.
Presente solo il tasto "Sfoglia..." per allegare i documenti. L'upload degli stessi viene
esequito in automatic o dal sistema.
3.0 16/05/2019 Esteso capitolo i 4 . 3 Coinpilazione della busta tecnica mediante inserimento dei
valori e upload di documenti o] per | Gecohoimieamente pill vantaggiosa con
compilazione dei dati dei parametri.
Esteso il Espletaneotd della §afa (telematica) 0
Aggiornamento figure con riferimento alla funzione di upload dei file che ora non
presenta pi% il pul sante fASalvao
3.1 31/0 3/2020 Correzioni ortografiche e aggiunta di alcune annotazioni
4.0 01/07/2020 Aggiunto paragrafo 1.1 AOttimale utilizzo per
Scopo
I presente document o ha | obiettivo di descrivea di
e-procurement denominata Appalti&Contratti e -Procurement per la presentazione delle offerte

telematiche in risposta a una procedura a evidenza pubblica o a una procedura riservata

Riferimenti ad altri documenti

Riferimenti

1. Modalitatecnicheper | 6utilizzo della piattaforma telematica e acc

Definizioni T acronimi i glossario

Termine i acronimo Significato
Piattaforma telematica Nel contesto di riferimento si intende il sistema informatico (software e hardware)
attraverso il quale é possibile espletare procedure di gara interamente gestite in
modalita digitale nel rispetto delle disposizioni di cui al fiCodice degli Appalti 0
Appalti&Contrattie - Ri ferimento esplicito al nome della piattafor
Procurement
Piattaforma Sinonimo di piattaforma telematica
di e -procurement
Sistema telematico Sinonimo di piattaforma telematica
Portale Appalti Componente della piattaforma telematica rivolta ad offrire funzionalita specifiche per gli
operatori economici
Operatore economico Sirimandaallad ef i ni zi one del fCodice degli Appaltio
Procedure telematiche Procedure gestite mediante la piattaforma telematica
Utente Si intende | 6operatore economico fiutenteo delll
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1 Accesso alla piattaforma telematica

Per |l e modal it
Procurement si ri mand
accesso all 6Area

Appalti&Contratti e -Procurement

tecniche, l'a registrazi on eAppalti&Cobtaatt eesso al | a
a al 1ldModalitenteamithepenn | 6ut i |l i zzo del l a piattafor
Ri servoata del Portale Appal ti

e il nome della piattaforma telemati ca per | 6espl et ament c

procedure di affidamento in modalita elettronica, in particolare nel presente documento si fa riferimento

alla componente dedicata agli operatori economici, il

Si riporta sotto la home page della piattaforma te

Portale Appalti

lematica, ovvero del portale web di accesso.

AppaltizContratti

e-Procurement Portale Appalti

AC

Area riservata

utente:
password:

Registrati | Hai dimenticaro la

password? previsti dal DPCM del 26 Aprile 2011.
Informazioni Criteri di ricerca
Accesso area riservata Stazione appaltante : [,, Scegli una stazione appaltante -- B
Istruzioni e manuali Titolo * [
FAQ. CIG : [
Accessibilita
Tipologia : [-- Sceqli una tipologia di appalto --B
Assistenza tecnica
Data pubb]icaziom = dal: | al: | (gg/mm/aaaa)
News
Data scadenza : dal- | al: | (gg/mm/aaaa)
Informazioni sulle singole Procedura telematica - |.‘|3
procedure in formato
tabellare PROCEDI
Prospetti annuali (art. 1 c. 32
L.190 del 6/11/2012) La ricerca ha restituito 0 risultati.
Al fini del l a presente gui da s iAppdati&Qostiatd e r {Proourensent n0o ntermmmni:

piattaforma telematica, piattaforma di e

A - A - A | CRAFICA - TESTO - ALTO CONTRASTO | MAPPA SITO

Elenco bandi di gara

All'interno di questa sezione & possibile consultare i bandi di gara secondo i tempi previsti dalla normativa dei contratti.

Lobbligo di pubkblicazione dei bandi di gara & previsto dall'art. 29 del D Lgs. 50/2016.

I dati di dettaglio delle procedure pubbliche sono consultabili selezionando il collegamento "Visualizza Scheda’, mentre in caso di

presenza del collegamento "Tabella informativa d indicizzazione” & possibile inoltre accedere alla consultazione dei dati di detiaglio

cerca: [ | ox

- procurement, sistema telematico.

di fi
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1.1 Ottimale utilizzo per la navigazione in piattaforma

Per un corretto e ottimale utilizzo di

utilizzo

o

Portale Appalti fondamental e |

dalla piattaforma per navigare e spostarsi tra le varie sezioni e argomenti di interesse.

—>

Si raccomanda, inoltre, di
disposizione dai vari browser:

Delibere a contrarre o atto

equivalente

Gare e procedure in corso

Gare e procedure scadute
Avvisi pubblidi in corso

Avvisi pubblici scaduti

Avvisi di aggiudicazione, esiti e
affidamenti

Elenco operatori economici
Bandi e avvisi d'iscrizione

Esiti affidamenti

[ ! Portale gare d'appalto

I::><-

! Portale gare d'appalto X IR

C @

I::><-

M https://app-eldasoftmaggiolicloud.it/PortaleAppalti/it/homep

M Portale gare d'appalto

Stato : In corso

@ Lotti

@ Atti e documenti (art.29 c.1 DLgs 50/2016)
DOCUMENTAZIONE DI GARA

#) Bando di gara

DOCUMENTAZIONE RICHIESTA AI CONCORRENTI
Busta amministrativa

DGUE

Busta economica

Offerta economica

COMUNICAZIONI DELLA STAZIONE APPALTANTE

— Ty

Nessuna comunicazione della stazione appaltante

NON UTILIZZARE MAI le frecce direzionali di navigazione messe a

- B

@ app-eldasoft.maggiolicloud.it/PortaleAppalti/it/homepage.wp

&

© & 25 https://app-eldasoft. maggiolicloud.it/f
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Se si dovesse tentare di spostarsi tra le sezioni utilizzando le frecce di navigazione, la piattaforma
potrebbe restituire il seguente messaggio di invalidazione:

Operazione o navigazione dell'applicazione non consentita.
Per ragioni di sicurezza alcune operazioni non possono essere eseguite, in particolare:

1 [lutilizzo del pulsante "Indietro" del browser: la navigazione deve avvenire esclusivamente
utilizzando i | ink applicativi

1 [lutilizzo del comando di "Aggiorna"/*Ricarica pagina corrente” (o F5) del browser: una richiesta
gia inviata verra scartata se reinviata nuovamente

1 il doppio click sui pulsanti (salva, invia, ecc.): analogo al caso precedente

1 apertura di n uove "Schede di navigazione (o Tab)" sulla piattaforma: la navigazione deve
avvenire all'interno dell'unica pagina aperta sulla piattaforma

Si vedano ulteriori dettagli sui manuali d'uso.

Nel qual caso venga visualizzata la presente pagina, la navigazione d eve ripartire dalla  homepage .
I n tal caso sufficiente solo cliccare sull 6area dell

sezioni e le schede.

Si raccomanda, inoltre, di NON duplicare mai né aprire piu schede del browser contemporaneamente e

operare sempre e solo su undéuni ca psapgituttcadopo averigig effetiuatoril éogin
di accesso.
l W Portale gare d'appalto x K+ N
& c ® Riner/an, Nuova scheda a destra mepage.wp
Sposta scheda in una nuova finestra
} Ricarica cisr [t
Duplica Iti
Blocca
Disattiva I'audio del sito A A A GRAFICA TESTO ALTO CONTRASTO MAPPA SITO cercA: [N o«
Ctrl + W

Chiudi

Area riservata Elenco bandi di gara

All'interno di questa sezione ¢ possibile consultare i bandi di gara secondo i tempi previsti dalla normativa dei contratti.

Password: : 8 Lobbligo di pubblicazione dei bandi di gara é previsto dall'art. 29 del D.Lgs. 50/2016.

Registrati | Hai dimenticato la

I dati di dettaglio delle procedure pubbliche sono consultabili selezionando il collegamento "Visualizza Scheda’, mentre

in caso di presenza del collegamento "Tabella informativa d'indicizzazione" ¢ possibile inoltre accedere alla
consultazione dei dati di dettaglio previsti dal DPCM del 26 Aprile 2011.

password?

W Portale gare d'appalto X

T Portale gare d'appalto 3

ortaleAppalti/it/homepage.wp

AppaltizContratti

e-Procurement Portale Appalti

AC

30/06/2020 12:51

cerca: [N | oK

A A A GRAFICA TESTO ALTO CONTRASTO MAPPA SITO

Sei qui: Home

Area riservata Elenco bandi di gara

Registrati | Hai dimenticato la

password?

All'interno di questa sezione ¢ possibile consultare i bandi di gara secondo i tempi previsti dalla normativa dei contratti.
Lobbligo di pubblicazione dei bandi di gara é previsto dall art. 29 del D.Lgs. 50/2016.

Teobils ol o i

1 dati di dettaglio delle procedure pubbliche sono ¢ le il colleg Vi

lizza Scheda’, mentre

in caso di presenza del collegamento "Tabella informativa d'indicizzazione" é possibile inoltre accedere alla
consultazione dei dati di dettaglio previsti dal DPCM del 26 Aprile 2011.
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2 Tipi di procedure

Le procedure di

riservate.

Le procedure di affidamento a evidenza pubblica
awviso o di un bando di gara, liberamente accessibile per |

affidamento possono essere classificate in procedure a evidenza pubblica e procedure

vengono espletate attraverso la pubblicazione di un
a consultazione.

Awvisi e bandi di gara sono presenti nella piattaforma telematica e liberamente consultabili da chiunque.

Qual unque

Per procedure di affidamen

operatore i

to riservate

nteressato

e in possesso dei

, invece , si intendono quelle non a evidenza pubblica, quindi
quelle seguenti un invito a presentare offerta da parte della Stazione Appaltante a un numero ristretto di
operatori economici.

2.1 Partecipare a una procedura a evidenza pubblica

L 6 entodlelle procedure a evidenza pubblica, ossia degli avvisi e bandi di gara

sul Portale Appalti della piattaforma come sotto illustrato.

, € liberamente consultabile

Istruzioni e manuali
F.A.Q.

Accessibilita
Assistenza tecnica

News

Informazioni sulle singole
procedure in formato
tabellare

Prospert annuali (art. 1 c. 32
L.190 del 6/11/2012)

Riepilogo contrart

inistrazioni
i e degli enti
distintamente

Atti delle| 1
aggiudicq
aggiudicq
per ogn

dura

Gare e procedure in corso
Gare e procedure scadure
Avvisi pubblici in corso
Avvisi pubblici scaduti

Awvvisi di aggiudicazione, esiti e
affidamenti

Titolo :

CIG:

Tipologia :

Data pubblicazione :
Dara scadenza :

Procedura telematica :

|~ Scegli una tipologia di appalto -- B

dak: | al: (gg/mm/aaaa)
dal: [ al: [ (gg/mm/aaaa)

La ricerca ha restituito 1 risultati.

Stazione appaltante : Comune di Metropolis

Titolo : Gara di prova

Tipologia appalto :

CIG : 5706577051

Lavori

Importo : 300.000,00 €
Data pubblicazione : 11/03/2020
Data scadenza : 31/12/2020 entro le 12:00

Riferimento procedura : G3977

Stato : In corso

]
Visualizza scheda Lé Tabella informativa d'indicizzazione @

PROCEDI

CONTENUTO AGGIORNATO AL 16/10/2017

distintamente per ogni procedura

Dal |

portale

6el enco

pr esentAdt delle ammimistraziom n e agdiudicatrici e degli enti aggiudicatori

dei bandi

dettaglio della g ara come sotto illustrato
fiDocumentazione di gara

o}

Q ove sono consultabi

li tutti

di gar a

gli avvisi e i bandi di gara

c | (2x é aasgbie accederdidld schedaldi z z a

Se ne evidenziano gli elementi piu significativi, tra cui la
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Istruzioni e manuali
F.AQ.
Privacy

Regole Piattaforma

E-PIDCUIEIIIEB(
Assistenza operatori economici

News

Informazioni sulle singole
procedure in formato
tabellare

Prospetti annuali (art. 1 ¢. 32
L.190 del 6/11/2012)

Riepilogo contratti

Atti delle amministrazioni
aggiudicatrici e degli enti
aggiudicatori distintamente
per ogni procedura

Delibere a contrarre o atto

equivalente

Gare e procedure in corso
Gare e procedure scadute
Avvisi pubblici in corso
Avvisi pubblici scaduti
Ricerca

Esiti

telematica , dovra acceder e

tecniche per |

di sporre del

outil

STAZIONE APPALTANTE

Denominazione : Comune di Metropolis

n, 11
P

: Rossi Mario

unico proced

DATI GENERALI
Titolo : Gara di prova - CIG : 5706577051
Tipologia appalto : Lavori

Procedura di gara : Procedura aperta

Criterio di aggiudicazione : Prezzo piui basso Tra le informazioni disponibili,

e fondamentale quella relativa
alla scadenza del termine di
presentazione

Importo a base di gara : 300.000,00€

Data pubblicazione : 11/03/2020

de

Data scadenza : 31/12/2020 entro le 12:00
Riferimento procedura : G3977

Stato : In corso

@) Loui

@ Atti e documenti (art.29 c.1 DLgs 50/2016)

DOCUMENTAZIONE DI GARA
) Bando di gara <:| Questa sezione riporta
tutta la documentazione di
gara utile all
DOCUMENTAZIONE RICHIESTA Al CONCORRENTI economico per poter
partecipare
Busta amministrativa
DGUE
Consultatala ADocument azi opeualiorgarla®@operatore economico intenda
all 6 Area r i s er(veditistruzighiedocungeto t al &Modalita
zzo della piattaforma telematica e aolepeo
funzionali't uti i alla presentazdi.one dell 6
e possibile consultare trami te | dapposlato t

Mentre , qualora sia prevista dal tipo procedura,

fifabel l a

Area riservata

Utente: admin

Password: lo--ooooooo.

Registrati | Hai dimenticato la

password?

Informazioni
Istruzioni e manuali
F.A.Q.

Privacy

Regole Piattaforma

e-procurement
Assistenza operatori economici

News

Informazioni sulle singole

nrocedure in formato

Tabella informativa d'indicizzazione

selezionato, come prevista dal DPCM 26 Aprile 2011.

BANDO DI GARA
Titolo : Gara di prova

TABELLA INFORMATIVA D'INDICIZZAZIONE PER: BANDI, ESITI ED AVVISI

i nf or ndzizzazioree @ (péril bando esito o avviso di gara selezionato, come prevista
dal DPCM 26 Aprile 201 1.

In questa sezione é possibile consultare la tabella informativa di indicizzazione, per il bando esito od avviso di gara

DENOMINAZIONE DELLAMMINISTRAZIONE TIPO DI
TIPO CONTRATTO
AGGIUDICATRICE AMMINISTRAZIONE
BANDO LAVORI COMUNE DI METROPOLIS 9 - COMUNI
< >
DOCUMENTAZIONE

%) Bando di gara

Torna alla lista
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2.2 Procedurariservata: invito a presentare offerta

Nel caso di procedure riservate la Stazione Appaltante comunic hera la richiesta di offerta (RDO), ovvero
Il 6invito a presentare offerta direttamente al.l 6operatore eco
Lapi attaforma prevede |l a comunicazionetdet hovoiavidopeamedianeéeee
sara invitato a  utilizzare unicamente il Portale Appalti della piattaforma telematica per tutte le

comunicazioni inerenti la procedura di affidamento (richieste chiarimenti, invio documenti, presentazione
del | 6offerta, ecc.)

Léboperatore econpemate padoedére all 6Area r i s er(wedistuziodienédl port al
documento 1 fiModalita tecnicheper | 6ut i |l i zzo dell a piattaforma telematica e
Portale Appalti 6) per disporre delle funzionalit™ util]i alla presen
paragrafo 4.

Sinoti che dopo aver effettuato | daccesso alldarea riservata,
dopo | 6accesso, | 6operatore economico trover” ™ in fAComunicazi
di invito gia ricevuta tramite mail/PEC, come illus trato nell desempi o seguent e.

Sei qui: Home » Accesso Operatori Economici » Area personale

Area Riservata Area personale

Benvenuto/a INNOVA S.r.l. |
Neil'area | le sono disponibili i coll ti per I'accesso alle funzioni specifiche deli'utente una volta entrato nel

Area personale | Esci . . . . - - . . . _— .. .
sistema, quali la gestione dei propri dali personali, il cambic password, 'accesso alle infermazioni per le quaii risulta iscritto o

abilitato, e 'accesso ad eventuali comunicazioni ricevute dall'Ente.

Documenti

Accesso area riservata Profilo Servizi

Istruzionl e manuali I tuoi dati Comunicazioni

FAQ Cambia password 1 comunicazioni ricevute (1 da leggere) <:
Accessibilita 0 comunicazioni archiviate

Cookies Procedure di interesse 0 comunicazioni inviate

Assistenza tecnica ) o Richieste di assistenza
Domande di partecipazione

Richieste di offerta
Amministrazione

Richieste di documenti
Trasparente

Procedure in aggiudicazione o concluse
Bandi di gara e contratti -

Adempimenti Legge 190/2012

Cliccando sul I i nk @ c o muendimdisizzdt o alla lista detleestessd, e aoms dla illustrazione.

Sel qui: Home » Accesso Operatori Economici » Area personale

Area Riservata Lista comunicazioni ricevute

Benvenuto/a INNOVA S.r.l. |

Area personale | Esci

Elenco delie comunicazioni ricevute dall Amministrazione. Per consultare i dettagli di una comunicazione selezionare
l'oggetto deila comunicazione di interesse.

Documenti
La ricerca ha restituito 1 risultati.

Accesso area riservata

Istruzioni e manuall O0GGETTO RICEVUTO IL STATO

FAQ
Trasmissione lettera invito relativo alla gara G0226 26/04/2016 13:08:30 Da Leggere
Accessibilita

Cookies Toma all'area personale

A i
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Cliccando sul titolo della comunicazione viene aperto il dettaglio, comprensivo degli allegati, come
illustrato nell desempi o sotto.

Sel qui: Home » Accesso Operatori Economici » Area personale

Area Riservata Dettaglio comunicazione ricevuta

Benvenuto/a INNOVA S.r.l. |

ﬂ Di seguito vengono presentati i dati deila comunicazione ricevuta con gii eventuali documenti allegati.

Area personale | Esci

Documenti Dettaglio

Accesso area riservata Oggetio : Trasmissione lettera invito relativo alla gara G0226

Istruzioni @ manuali

Testo : Con la presente si trasmette in allegato |a lettera dinvito relativa alla gara Servizi di supporto

FAQ tecnico informatico e assistenze murarie per il ripristino della connettivita della biblioteca comunale

i con codice GIG: B364BFBBFB

Accessibilita

Cookles Data invio: 26/04/2016 13:08:30

Assistenza tecnica Data lettura: 26/04/2016 13:10:13 Elenco degli allegati

- della comunicazione
Allegati : ) Lettera di Invito

Amministrazione

Trasparente

Bandi di gara e contratti - <:

Adempimenti Legge 190/2012 Torna alla lista
Cliccando sul pul sant e AVai al procedurao verr’  .&Hperta
evidenzia che a questa si pu, gi ung e raepergpnal® cliccamlo sublime nt e anc
AiRi chieste .di offertabdo

La documentazione allegata alla mail/PEC
dell dinvito, visibile
comunicazione di cui a
precedente, € comungue disponibile
anche nella sezione @D
invit 0 0 .
Per procedere con | a presentazione dell 6ofdferta si ri manda a

Pagina 9





































































































































































